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INFORME DE SUPERVISION No.5

| PRESTETON DE SERVICIOS NRO. 08 DE

CONTRATO

L 2017 P
CONTRATISTA DANIEL CAMILO SANTOS VELASQUEZ _~~
OBJETO Prestar ios servicios profesionales

independientes  como  comunicador  social
periodista, que permita fortalecer las actividades
de divuigacion y promocién de las funciones
misionales del CPNAA, sus objetivos, proyectos
¥ programas

/ |

VALOR DEL CONTRATO

$46.715.130 o

|
CDP | NO.10 del 2017/01/20
RP N.25 2017/02/23
CENTRO DE COSTOS Difusion de las actividades del CPNAA
ADICION
PRORROGA

La suscrita supervisora IRMA CRISTINA CARDONA BUSTOS, certifica haber supervisado la
ejecucion del Contrato de Prestacion de Servicios N. 08 desde el 24 de junio del 2017 hasts el 24
de julio de 2017. Se deja constancia que e! contratista DANIEL CAMILO SANTOS cumplio con las
actividades que se relacionan en el contrato, las cusles se ajustan al objeto de las obligaciones

pactadas:

1. Asesorary apoyar al CPNAA en el desarrollo de la estrategia de comunicacion con visién

organizacional y desde el periodismo, y en la ejecucién de las acciones tacticas que se
desprenden de dichas estrategias para el cumplimiento del plan de accion 2017 con el fin
de cumplir con el fortalecimiento de la imagen de la entidad

- Reunion con José Antonio Sanchez, gerente de conteridos digitales de la Casa Editorial E
Tiempo para buscar una afianza entre ambas instituciones y dictar el taller de Storryteiiing.
La reunion arrojo las siguientes acciones:
» El taller se dictara el jueves 18 de agosto por parte de la periodista Ginna Morelo.
* logo de Casa Editorial El Tiempo en las piezas gréficas de difusion del 2do
Encuentro de Responsabilidad Social de la Arquitectura.
- Entrega de 28 libros por parte del periodista del Centro de Memoria Historica al CPNAA para
distribuir durante el 2do Encuentro de Responsabilidad Social de la Arquitectura.

Asesorar y apoyar en {a construccién estratégica del programa free press y de
relacionamiento con el sector gobierno asi como desarrollar y acompanar todas las
acciones que se deriven de estas estrategias.
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- Envio por parte de Camacol Bogota y Cundinamarca a su base de datos la pieza gréfica
de invitacion a la inscripcion a las conferencias y talleres que se van a realizar en l 2do
Encuentro de Responsabilidad Social de la Arquitectura que se harg en Pereira el 17 y
18 de agosto.

- Nota en pagina de Internet de la Universidad Nacional de Medellin sobre la postulacién
ala Medalia de Distincion de la Responsabilidad Social de la Arquitectura.

L s i GREse Ba DY

- Nota en pagina de Internet A57 sobre la postulacion a la Medalla de Distincidn de la

Responsabilidad Social de la Arquitectura.
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3. Asesorar y apoyar en la construccion estratégica del programa del relacionamiento con
la comunidad asi como desarrcllar y acompafiar todas las acciones que se deriven de
estas estrategias

- Finalizacidn de ejecucion de estrategia para la convocatoria de la Distincion de la
Medalla de Responsabilidad de la Arquitectura. Se realizaron contenidos que fueron
publicados en los principales medios de la Entidad como comunicados de prensa, videos
y piezas graficas, en este Ultimo caso e! contenido fue realizado por el profesional
experto en el tema.

- Contacto telefonico con 7 personas entre arquitectos, docentes de arquitectura, y
representantes de colectivos de arquitectura a quienes se les informé sobre la
ampliacion de la postulacien de la Medalla de Responsabilidad Social de la Arquitectura.

- Envio de correos electrdnicos a arquitectos, docentes de arquitectura y colectivos de
arquitectura para informar sobre la ampliacion del plazo para postulacion de los trabajos
en la Distincion de la Medalla de a Responsabilidad Socia! de la Arquitectura.

4. Asesorar y apoyar en la construccién de estrategia del mapa de publicos definido por la
Sub Direccién de Fomento y Comunicaciones

- Consolidacidn de base de datos de medios de comunicacion v periodistas del Eje
Cafetero para iniciar & coordinar el cubrimiento de! 2do Encuentro de Responsabilidad
Sccial de Arquitectura, al igual gue el envio de la invitacion al taller de storrytelling que
realizaré la Casa Editorial El Tiempo, En total se recopilaron 211 registros que estan
refacionado en un archivo en Excel del que se puede consultar el medio, nombre, cargo,
numero de celular, y correo electronico. El archivo ase encuentra en la ruta:

Fomentoycomunicaciones/fomento2017/basededatos/basededatostallerstorryt
elling

- Publicacion de mensajes de las diferentes actividades que realizd el CPNAA en redes
sociales,
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5. Apoyary dar alcance al despliegue estratégico del mapa de publicos encaminado cada
uno de sus acciones
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Realizacion de boletin mensual {(newsletter) para informar al publico cbjetivo sobre los
eventos y noticias en el secior de la arguitectura.

Realizacion del mapa de pubficos solicitado por la Subdirectora de Fomento vy
Comunicaciones para verificar el impacto que se ha tenido con los publicos abjetivos de
acuerdo al plan de accion del 2017. El archivo también esta en digital.

6. Dar soporte desde el punto de vista estratégico de logistica y accién a cada uno de los
eventos realizados por el CPNAA que apunten a su mapa de pablicos en todo lo
relacionado con comunicaciones con el fin de lograr convocatoria, evidenciar gestion y
que se establezca noticia para lo cual deberd acompaiiar el proceso de planeacion,
ejecucion, seguimiento y cierre de las actividades propiciadas desde la Sub Direccion de
Fomento y Comunicaciones.

Apoyo en la consolidacion de agenda para la visita que realizé la Directora Ejecutiva en
compafia de la Sub Direciora de Fomente y Comunicaciones de la Entidad a la ciudad
de Ibagué en donde sensibilizé a estudianies, docentes y curadores acerca de la ética
en la arquitectura, el ideario ético y de los tramites que puede realizar la ciudadania en
la Entidad.

Apoyo en la consolidacion de agenda para la visita que realizo la Directora Ejecutiva en
compafia de ia Sub Directora de Fomento v Comunicaciones de la Entidad a la ciudad

49
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de Medellin en donde sensibifizé a curadores, arquitectos y Sub Secretaria de
Planeacidn acerca de la ética en la arquitectura. el ideario élico y de los tramites que
puede realizar la ciudadania en fa Entidad.

- Apoyo en la sistematizacion de las postulanionas que llegaron hasta el CPNAA de la
Medalla de ia Distincidn de Respcnsabilidag Social de la Arquitectura.

7. Apoyar en la construccidén y desarrolto de todo el material que se requiera para el proceso
de rendicion de cuentas ante el cliente interno, la comunidad y los entes de control

- Realizacidon de la seccién de bitaccra de vigjes del CPNAA en la pagina de internet
dando cumplimiento a su politica de transparencia.

131
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Apoyar la investigacién, recoleccion y redaccion de la informacion para la construccion y
desarrollo de productos comunicativos requeridos para la correcta divulgacion de los
objetives. Proyectos, programas vy actividades del CPNAA que fortalezcan su
posicionamiento de imagen institucional.

- Carta dirigida a la universidad de la Salle en la que se formalizd la invitacion a los
arquitectos Maria Jimena Manrique y Sergio Perea como conferencistas al 2do
Encuentroe de Responsabilidad Social de la Arquitectura.

- Consolidacion en conjunto con la Sub Direccién Juridica de cifras de recepcion de
denuncias de la ciudadania hacia arquitectos tanto en Bogota como en otras ciudades
para utilizarla como noticia en los medios de comunicacion duranie la Comision de
Medellin.

Apoyar el desarrollo de comunicades de prensa asegurandoc ne solo su correcta
redaccién sino el adecuado contacte con los stakeholders definidos en el mapa de
plGblicos de la entidad a través de su estrategia de comunicaciones accrde con los
mensajes claves que se establezcan desde la Sub Direccion de Fomento y
Comunicaciones.

- Realizacion de comunicado de prensa sobre {a visita que realizo el CPNAA a curadurias
e instituciones de educacion superior de lbagué para sensibilizar a los estudiantes y
profesionales de la arquitectura de la importancia de tener la matricula profesionai, el
ideario etico y de los trémites que la ciudadania puede hacer en la Entidad.

- Realizacion de comunicado de prensa sobre la visita que realizd el CPNAA a curadurias
g instituciones de educacion superior de Medellin para sensibilizar a los estudianies y

A
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profesionales de la arquitectura sobre la importancia de tener la matricula profesional, el
ideario €tico y de los tramites que la ciudadania puede hacer en la Entidad.

10. Establecer contacto con periodistas e influenciadores entregando comunicacion
oportuna y refevante que contribuya al fortalecimiento y posicionamiento de la marca en

los formatos y caracteristicas requeridas.

- Serealizd contacto con Carlos Glimpo editor de la seccidon Zona Metro del periédico El
Colombianc, también con Luis Mogolion director de Hoy por Hoy programa de Caracol
Radio de Medellin, Jaime Barrientos editor general del periodico ADN de Medellin y

Carlos Molina jefe de corresponsales de Caracol Noticias.

11. Apovyar el desarrolio de contenidos de la pagina web que permitan tener informacién

acorde y actualizada requerida por los stakeholders.

Redaccion de las siguientes notas web gue generaron interaccion en redes sociales y en los

publicos objetivos:

- E CUENTA REGRESIVA PARA Il ENCUENTRO DE LA RESPONSABILIDAD SOCIAL

DE LA ARQUITECTURA
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- CPNAA VISITA MEDELLIN PARA PROMOVER EL EJERCICIO RESPONSABLE Y
ETICO EN LA ARQUITECTURA
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ESTE 7 DE JULIO SE CIERRA LA CONVOCATORIA A LA DISTINCION DE LA
MEDALLA DE RESPCONSABILIDAD SOCIAL

12. Atender los requerimientos del supervisor del contrato cuando deban tomar medidas para
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la mejor ejecucion del mismo.

Realizacién de boletin mensual.

Redaccion y subir las notas a la pagina web del CPNAA

Ejecucion de plan de accién de divulgacion de la Medalla de Distincion.

Apoyo en la recepcion de trabajos para la postulacion a la Medalia de Distincion de
Responsabilidad Social de la Arquitectura.

Sistematizacion de trabajos que se postutaron a la Medalla de Distincion de
Responsabilidad Sociat de la Arguitectura.

Subir mensajes a las redes sociales del CPNAA.

Contacto con la oficina de prensa del Ministerio de Vivienda para la divulgacion de
informacion del CPNAA,

Alimentar la base de datos de periodistas regionales, especfiicamente de la Region
Andina.

Contacto con periodistas de Medellin para cuadrar la agenda de la Comision que se
realizd en la ciudad.

Realizacion de comunicados de prensa.

Cuadrar agenda de trabajo para ja Comisiones que se realizaron en las ciudades de
lbagué y Medeiiin.

Realizacién de Mapa de Plbiicos.

Reunion con el gerente de contenidos digitales de la Casa Editorial EI Tiempo, Jose
Antonio Sénchez.

Complementar fichas técnicas de los conferencistas que van a estas en el 2do Encuentro
de Responsabilidad Social de la Arquitectura.

Apoyo en la redaccién de documentos de acuerdo a las insfrucciones de la Subdireccion
de Fomento y Comunicaciones.
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- Realizacién de bitacora de viajes en la pagina web de la Entidad.

. Apoyar y acompaifiar actividades de presencia instifucional en 1a ciudad de Bogota en las

gue se requiera soporte logistico, o gestién de informacién y encuestas autorizados por
el supervisor del contrato cuando las necesidades del servicio lo requieran para el
cumplimento del objeto contractual en tal evento el contratista debera presentar un
informe adicional al informe de actividades el cual detalle las gestiones realizadas en
cumplimiento de dicho desplazamiento.

- En el mes de julio no se realizaron acompafiamisnte a las actividades del CPNAA en
Bogota.

Apoyar y acompafiar actividades de presencia institucional que se programen a nivel
nacional y autorizados por el supervisor del contrato cuando las necesidades del servicio
lo requieran para el cumplimiento del objetivo contractual en tal evento el contratista
debera presentar un informe contractual en tal evento el contratista debera presentar un
informe adicional al informe de actividades el cual detalle las gestiones realizadas en
cumplimiento de dicho desplazamiento.

- No se rezlizaron viajes a ofras ciudades.

CONDICIONES ADICIONALES A EVALUAR

_ltem a evaluar Excelente | Bueno | Regular | justificacion
" Calidad del producto/servicio X
Oportunidad en la entrega o X Hubo retrasos en la entrega
prestacion del servicio de COMPromisos
programados. Se reviso con
el Contratista cada una de las
actividades y proyectos a fin

; de que se pusiera &l dia antes
- de la entrega del presente
. informe, y revisar ei protocolo

de entregas para que no se
" repita esta situacion en el
; futuro que pueda afectar el
i desarrollo de las actividades
“del area y que tienen
Dimplicacion  en  toda la
; Entidad.

$

Actitud en ia prestacion  del X

ervicio
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En virtud de o expueste, autorizo se ca?rwéf fa cuenta de cgbro # 5 “del veinicinco (25) del r%
de julio de dos mil diez y siete 2017f adicada en el CE mediante el numero R- 110654¢!

veinticinco (25} julio de dos mil diez y siete (2017)

ESTADO DE CUENTA

'FACTURA |/ |
CUENTA DE
CONTRATO | COBRO VALOR MES DISPONIBLE
N. 08 de 2017 ! $4.671.000.00 marzo $42.044.130.00
N.08 de 2017 2 $4.672.026.00 | Abril $37.372 104.00
N.08 de 2017 3 $4.671513.00 | Mayo $32.700.591.00 |
N.08de2017 |4 7 [$4671513.00 . dtnio _$28.029.078.00 L
n. 08 de 2017 g <& $4.671.513.00 (¢ | Julio < [$23.357.565.00 7 <

Se firma a los veénticénco‘l(25) dias del mes de Julio de dos mil diez y siete (201 Z-)‘./ /

' ' !
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IRMA CRISTINA CARDONA BUSTOS
Supervisor def Contrato
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