CONSEJO PROFESIONAL
NACIONAL DE ARQUITECTURA
Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

INSTRUCTIVO CONVENIO ESPECIFICO

MATRICULA PROFESIONAL
DE ARQUITECTURA

El CPNAA es el organo estatal creado
mediante la Ley 435 de 1998, ecargado del
fomento, promocion, control y vigilancia del
gjercicio de la profesion de la arquitectura
y de sus profesiones auxiliares en Colombia
dentro de los postulados de la ética
profesional, asi como de la promocion,
actualizacion capacitacion, investigacion vy
calidad académica de la arquitectura y sus
profesiones auxiliares.

A

OBJETIVO DEL CONVENIO

El convenio especifico entre el CPNAA vy
la Universidad, desarrollara las actividades
tendientes a que los graduandos del
programa de Arquitectura adelanten los
tramites necesarios y en el marco de las
normas que los rigen, encaminados a la
aprobacion de sus Matriculas Profesionales
de Arquitectura desde la fecha en que
obtienen el titulo que acredita su formacion
académica e idoneidad profesional.

BENEFICIOS

1. Ejercicio legal de la profesion desde el
dia de la obtencion del titulo académico
como arquitecto.

2. Descuento del 10% sobre el costo de la
matricula profesional de arquitecto.

3. Tramite totalmente en linea a traves del
modulo de convenios en el portal web
WWW.CPNaa.gov.co.

4. Inscripcion a la base de datos del
CPNAA para recibir informacion de
servicios y eventos gratuitos.
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TRAMITE MATRICULA PROFESIONAL
DE ARQUITECTURA

Este manual describe el funcionamiento, ingreso y manejo del modulo Web de
convenios, el cual permitira a los estudiantes de Arquitectura de las Instituciones de
Educacion Superior, el ingreso al tramite de Matricula Profesional de Arquitectura en
la modalidad de Convenio a través de la pagina Web del CPNAA.

A continuacion encontrara los pasos a seguir para realizar su tramite:

Antes de empezar tenga en cuenta que la universidad realiza la habilitacion de su cédula
para poder realizar el proceso. Si tiene algun inconveniente comuniquese de inmediato con la
facultad para que ella a su vez informe al CPNAA.

PASO 1.

Ingrese al portal Web www.cpnaa.gov.co. Una vez dentro, debe acceder a la seccién de
Fomento Y Promocion. Elija la opcidn Convenio Especifico IES/CPNAA, alli se desplegardn
dos opciones: seleccione Acceso Estudiantes.
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Lo y Qe

Planeacitn, Gestion y Control | Informacion Financiera | Contratacion | Recurso Humano | Transparencia y Acceso a informacion pablica | Convenios Universidades
INICIO | LA ENTIDAD | TRAMITES Y SERVICIOS | CONTROL Y VIGILANCIA | FOMENTO Y PROMOCION | ATENCION AL CIUDADANO | NORMATIVIDAD | PRENSA
3 QUEES .
ALULA VIRTUAL CPNAA
CERCCATENRE :L REGISTRO DE

EVENTOS f PROFESIONALES
PUBLICACIONES A ARQUITECTURA

NEWSLETTER CPNAA

CONVENIO IES - ACCESO UNIVERSIDADES

Colnsult detregisto o Click Aq ui

\ : : CONVENID ESPECIFICO IES/CPNAA  ACCESO ESTUDIANTES
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PASO 2.

Una vez esté en el modulo de convenios seleccione su tipo de documento vy en la casilla
siguiente digite su cédula sin puntos ni comas.

Seleccione la casilla CAPCHA (No soy un robot) y de clic en siguiente.

BUSQUEDA POR DOCUMENTO BUSQUEDA POR NOMBRE

Tipo Documento * Seleccione ¥

Numero Documento ©

. No soy un robot e

reCAPTCHA
Privacidad - Condicienss

SIGUIENTE

PASO 3.

El sistema desplegara el formulario; diligencielo en su totalidad.

3.1

Verifigue la informacion de nombres y documento de identidad. Si se presenta alguna
inconsistencia, usted puede corregir estos campos.

Tenga en cuenta que la informacion suministrada en el formulario debe ser exacta.

Nombres *

JULIANA
Apellidos® ACEVEDO MANRIQUE
Id Tipo Documento Cedula de Ciudadania v

Id Usuario Egresado 45454545

Idi Pais - Colombia v
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3 2 Nomibres JULIANA
" 'I""""""'"""'"""'""""""""""""°",
Apelidos~ ACEVEDO MANRIQUE
Seleccione el departamento vy la ciudad de )
1d Tipo Documento Cedula de Ciudadania v

expedicion de sudocumento de identidad. En
el recuadro verde encontrara la descripcion

Id Usuario Egresado ~

45454545
grafica de la informacion. _
Idf Pais Colombia v

E o Id Genero Seleccione v
Seleccione su género.

.o Tipo Universidad * Nacional
3 4 I : 1d Universidad UNIVPRUEBAS =

E Id Profesion * v
Tenga en cuenta que los campos de Id ¢

° Fecha Grado *

Universidad, Id profesion y fecha de grado no 20190530
son modificables.

Direccion Residencia

o

g Departamento Residencia Departamento . Giudad .
E Indicativo Tel indicativo teléfono

Diligencie los campos de direccion residencia, Numero Celular

departamento residencia, ciudad residencia, -

o

Email *

teléfono fijo, numero celular, email.

Diligencie la direccién donde se enviard su tarjeta de matricula profesional por correo

.o certificado:
. . . s . , E Numero Celular
Diligencie la direccion a donde se enviara su
documento por correo certificado, tenga en  :  wefonotic S e
cuenta que debe diligenciar correctamente _
* o Departamento Departamento v Ciudad A

el campo para evitar devoluciones y retrasos.

Cargue su documento de identiflcacién por ambas caras en un archivo PDF. *si usted realizé sus

estudios en el exterior, incluya en el mismo archivo la lidacicn del titulo
Cargue Su documeﬂto de |dent|f|cac|én por Marque SI, para diligenciar los datos de la persona autorizada para recibir su documento en caso de

que usted no se encuentre en la direccion de envio:

ambas caras en un archivo PDF. El archivo no
debe pasar de los 500 Kb.

@8 ®Neo

Autorizacién uso de medios electrénicos: acepto y autorizo de manera expresa para que el CPNAA,
envié notificaciones y demas comunicaciones relacionadas con mi tramite y/o solicitudes a traves de
3 8 técnicas y medios elecirdnicos, informdticos, telematicos, mensajes de texto SMS (Incluye comeo
L] -Io--.---o.c.o--.---o.c.o--.---occ.o--.---occ.o--.--oo----o electronico y pagina web).

Acepta Envio Informacion
Si N¢

Seleccione si acepta el envio de informacion o
reCAPTCH

electronicaydeclicenelCapchadeseguridad,

a continuacion de clic en continuar.

No soy un robot
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PASO 4.

El sistema lo enviard a las opciones de pago de la Matricula Profesional de Arquitectura.
Verifigue nuevamente su numero de identificacion vy el valor a pagar.

Usted tiene tres opciones de pago:

Pago seguro en linea: Si usted posee segunda clave para transacciones en linea, podra utilizar
este medio de pago dando clic en el botdn PSE, el cual lo dirigira al sistema de Pagos seguros
en linea. Este sistema lo dirigird al banco que usted seleccione para gue finalice el tramite.
(Recuerde que usted debe estar registrado en PSE)

Pago con tarjeta de crédito: Si usted posee tarjeta de crédito, podrd realizar el pago de
su matricula profesional seleccionando la opcidn dispuesta en el formulario, diligencie la
informacion solicitada vy finalice el tramite.

Pago en oficina bancaria: Si usted no cuenta con segunda clave para transacciones en linea,
podra realizar el tramite con el recibo de pago que el sistema genera dando clic en el botdn

imprimir recibo para pago en oficina bancaria de Bancolombia o AV Villas.

Nota: Recuerde realizar el pago en los tiempos estipulados.

Solicitud Matricula Profesional - Convenios Universidades - Pagina de Pagos

Informacion bisica del pago:

Seleccione el medio de pago, *Los pagos se reflejaran en nuestro sistema. Usted NO debe enviar ningin tipo de soporte y/o documentacion adicional - Si
elige imprimir el recibo con cidigo de barras debe hacerlo en una impresora laser:

Pagos seguros

en linea CANCELAR

Imprimir Recibo para pago en oficina Pago con Tarjeta de Crédito
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COSTO MATRICULA PROFESIONAL
DE ARQUITECTURA EN CONVENIO

$790.000

Costo de la Matricula Profesional de
Arquitectura sin descuento del 10% para
la vigencia 2020: $877.803

Notas aclaratorias:

La universidad y el CPNAA se encargaran de la culminacién del proceso de Matricula
Profesional. Sin embargo, recuerde que usted debe subir la copia digital del diploma de grado
en archivo PDF con un peso no mayor a 500 Kb al sistema de convenios una vez recibido su
titulo acddemico en el siguiente enlace:
https://cpnaa.gov.co/es/cargar-diploma-egresado-convenios

La Matricula Profesional de Arguitectura serd enviada por correo certificado, a la direccion
por usted registrada en el formulario de solicitud, una vez se cargue la copia digital de su
diploma de grado en el sistema de convenios CPNAA.

Para evitar inconvenientes, verifique la informacién suministrada en el formulario de solicitud
de Matricula Profesional de Arquitectura y el valor a cancelar antes de realizar la transaccion.

Tenga en cuenta que después de la fecha limite de pago no se aceptardn mas solicitudes bajo
ninguna circunstancia.

Siusted tiene dudas sobre el proceso o requiere asistencia técnica, puede comunicarse con el
Consejo Profesional Nacional de Arquitectura y sus Profesiones Auxiliares por los siguientes
medios:

Correos:
convenios@cpnaa.gov.co
info@cpnaa.gov.co

PBX: (1) 350 27 00 ext. 124 - 109

Redes sociales:

0 Q #SoyCPNAA
#ConstruyamosConkEtica



