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TABI-A DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCÍOM: CONSEJO PROFESIoNAL DE ARQUIf€CÍURA Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

OFICINAPRoDUoTORA: DIRECCIONEJECUTIVA

cóotco: ltoo

cóDtGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENfOArch¡vo de
Gestión

Arch¡vo
Central

CT E M/D S

t 00-0t ACTAS

110G01 0t ACTAS DE COMITE GOEIERNO EN LINEA 2 I X Curpl¡dos ellienpo de reteocún en d archivo de geslion y central se

orocede a eliminar

110G01.02 ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO 2 I x Cunpl¡dos e¡ lisllpo de relenc¡on en d ardl¡vo de gelion y cenfal se

caocede a dklinár

110G01.05 ACTAS DE REUNIÓN 2 8 x Curplidos €l ti€npo de r€lenc¡on en d a.dÍvo de gefion y cenftal se

crocede a éliminer

110G01.06 ACTAS OE COMITE DE CONCILIACION 1 x x Doürnenio de carádef aúfin¡drailvo qug soporla la torm de

decis¡ones de la entidad por io tar{o adqú€r€n €l valor lÍsloflco

Curplido un año en d Archivo de GestoÍ, s€ transliere al Archivo

Cenlralpara su dg¡tal¿aqón y conservaqón duranle nueve años,

posleno¡ se lranslqe al Archivo tlilonco.

't00-02 ACUERDOS 2 x x Doo.rmentos de caráder aúr¡nisfatrvo y legal que ref¡qan las polil¡cas y

drecfices que tegdan la orgafizaoon , por lo lanlo adquieren el valor

Hislórico. Una vez pasado d tie{rpo de cor¡servaqon se procede a

d¡dtafiza y conssvar la tolal¡dad de e*a seoe doc{¡rnental.
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TABI.A DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTI0AD PRODUCTORA: CONSEJo PRoFESIoNAL DE AROUITEcTURA Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

oFICINAPROOUoToRA: DIRECCIONEJECUTIVA

cóDtco: I too

cÓDtGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIóN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOArchivo de
Gesüón

Arch¡vo
Cenfal

CT E M/D S

lto005 CO PROBANTES CONTABLES

- Causaoones Pl
- Tranlefencias a proveedores y soportes G2

- Tranlerencias enlre cuenlas G3

- Conprobantes de egreso y soportes G1

- Co[probantes de ¡ngreso Rl
- NoÍina L1

- Pror/isones de nór¡na L2

- Parafscales L3

- Consgnaqones L4

- Amorlizac¡ones Ls

- Depreoaoones L10

- Diferidos Lls
- Diferidos de conciliaoones Ll6
- lnventarios L20

- Cqrprobanles de aiu§e 1998

2 20 x X Cufirpl¡do d l¡enpo de retencion en d archrvo (b gestión y centra¡,

sdeccionar una muesfa dd ?/6 para cons€rvar y dg¡lal¿ar, d 98%

rclanle se procede a d¡ñiffi.§n €rbargo de corfoíridad efl lo

dspuelo en el Código de Comefc¡o en su Al. 60, en caso de

sopodarse la inforrEción en rEdo rEgnélico (Decrelos 2527 de 1950 y

3354 de I 954) y garant¡zarse su repoducqón €xada puede cons€rvar

solo 1 0 años en d ArdÍvo Cent"l, cure{ido est€ periodo se procede a

d¡mnar elsoporte fisim.

't 00-10 ESTAOOS FINANCIEROS 2 20 x x Cumplido el tiempo de retención en d archivo de gelión y central,

selecc¡onar una mueslra del20/6 para conseNary diOitalizar, el 98%

reslante se procede a elim¡nar Sin ernbargo de conformidad en lo

dspuelo en d Códgo de Comera¡o en su Arl. 60, en caso de

soportarse la infornación en me(h magniüco ( Decreto 2527 de 1950 y

3354 de | 954) y garanlizarse su reproducoon exacla puede conservar

solo l0 años en elArch¡vo Cenfal , cryrurdo el periodo se pfocede a

elinnar el soporle l¡srco

't 00.08 DECLARACIONES TRIBUf ARIAS

t«t08.0t DECLARACIONES ICA 1 t0 x Curplido d lierpo de pefimnencia en d atch¡vo de geslión y cenlral s€

orocede a dirinar
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TABI-A DE RETENCION DOCUMENTAL
Et{TloAD PRODUCÍOM: CONSEJO PROFESIONAL DE ARQUITECÍUM Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

oFICINAPRODUCTOM: DIRECCIONEJECUTIVA

cóotco: t too

CONSEJO PROFESIONAL

NACIONAL DE ARQUITECTURA
Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

¡\fJ

cÓotGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOArch¡vo de
Gestión

Archivo
Central

CT E M/D s

It00-08.03 DECLARACIONES DE REIENCION EN tA FUET{TE 10 x CunU¡tu el trsnpo de penmnenda en d ardÍvo de ges1¡on y central se

orocédo a diriner

't100-t l HISTORIAS LABORALES

Contrato de trab4o

Documenlos de identificac¡ón

Hga de vida (formato único funcioo púUt a)

Sopütes doümenlales de eludo y experiencja que

adédlen los requisitos dd cago

Pasado judcjal - ceftificado de aritecedertes penáes

c€fliñcado do antecedenbs Fiscdes

Cslif cado d€ antocédentes dsciplinarios

D€darac¡ón d€ Uenes y rentas

E)crpn nÉfco de ¡ngreso

Afliacion€s EPS. Pon§ones. C€sanlias, caia de

cofip€nsac¡ón, 6lc.

Vacac¡onos, licendas, cor siones, ascensos, tra§ados,

encargos, p€fi¡sos. ausencjas lfipofales. ¡ns{flpdón

en canora aúdnilraliva, suspen§ones de confalo,

pago de prelacjones, enlre otros.

Evaluación de deserpeño

Aclo adr¡nistralivo de retiro o dewinq.Iaqón
lnlorme de gedón

3 80 x x A parlrr d€l r€liro ó &s1./incl,laoón d€l fab4ador, la hisloria laboral d€be

cons€rvars€ 2 año6 €fl €l ardrivo d€ gel¡on, §€gu¡damsnls e§

cons€rvado 80 años en €l Afctivo Cenbal Sobf6 d lolal ds las h¡slorias

laborares que hayan curplido d t¡erpo lotal (b cons€rvaoon, s6 d€b€

selecdonar el 30/6 de esta sene pafa conssvar como pezas

doq.menlales hisloocas para la oroan¿aoon

toGt2 INFORIIES

I 10G12 t 7 INFORMES A ENTES DE CONTROL Y OTRAS ENTIDADES DEL ESTADO I x Curpl¡dos el lifipo de relenc¡on en el archivo de geslion y central se

Droc6dé a dir¡nar
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TABI.A DE RETENCION DOCUMENTAL
ENÍIDAD PRODUCÍORA: CONSEJO PROFESIONAL DE ARQUIfECTUM Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

OFlClt{APRODUCTORA: DIRECCIONEJECUTIVA

cóotco: I loo

.t\

cóDrco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOArchivo de
Gestión

Arch¡vo
Céniral

CT E M/D s

110G't2 t8 INFORME DE COMISION DE SERVICIOS I x Cunplidos d tiernpo de retenc¡on en d arc¡ivo de gelion y central se

orocede a d¡nina¡

ttoct3 Ii{VENTARIOS

I toGi3 02 NVENTARIOS DE TRANSFERENCIAS DOCUMENÍALES 2 0 x x Do(rlmenlo adr¡nistralivo que cllndido d liürpo de consüvacion en el

ar6¡vo ds gesl¡on, se proc€de a dgilalÉar y d€stuir la vúsion f§ca

10G13 03 NVENTARIO DE ELEfilENf Os 1 X Doc1Ínenlo adfnistalivo que qJmdido ellbrpo de conservadon en d
ardlúo de Oeslion, se proc€de a el¡n¡nar

t 00"t 5 LIBROS OFICIALES

1t0G15.01 LIBRO MAYOR Y BATANCE I 20 x x Cunpl¡do d liempo de retenoón en el ardlivo de gel¡ón y cenfal,

sdecqonar una muesta dd 2% para conservar y dgfal¿ar, d 98%

relante se Eoced€ a d¡ninar.§n €flbargo de conlonr¡dad en lo

dspuelo en d Códoo do Comscio 6n su Arl 60, 6n caso de

sopolarse la inforrEoón en nEdo nagnétco (Deselos 2527 de 19m y

3354 d€ 1954) y garanlizarse su reproducoón exacla puede conseryar

sdo l0 años en d ArdÍvo Central, cunplido €l€ penodo se Focede a

Blininar €l soporle fisico

1 10G15 02 LIBRO AUXILIAR I 20 x X Cunphdo el trcrpo de retenoón Bn d archivo (b geslún y central,

sdecqonar una muelra dd 2% para cons€rvar y dgilalizar, d 98%

rgslanle se procede a elirinar Sn enüargo de confonndad en lo

dspueslo en d Códgo de Corn€lcio en su Arl 60, en caso d€

soporlarse la infomación en rnedo magnátco (Decrelos 2527 de 1950 y

3354 de 1954) y garantlzarse su r€producoón exacta pusds conssvar

solo l0 años en elArchivo Central, orrpl¡do €sle penodo s€ proce(b a

el¡mnar el soporte fisico.
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TABI.A DB RETENCION DOCUMENTAL
ENTIOAD PRODUCIOM: CONSEJO PRoFESIONAL DE ARQUIÍECTURA Y SlrS PROFESIONES AUXILIARES

OFICINAPRODUCTOM: DIRECCIONEJECUÍIVA

cÓDlco: 't I 00

CONSEJO PROFESIONAL
NACIONAL DE ARQI.JITECTURA

Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

l\fJ

cóDrco SERIES Y TIPOS DOCUMENÍALES

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOArch¡vo de
Gestión

Arch¡vo
Ccntral

CT E M'D s

't t0Gt5 03 LIBRO DIAR!O 1 20 x X cumplido el lienpo de retenc¡ón Bn el archivo de gesl¡ón y central,

sdecaionar una mueslra dd 2% para cons€{var y dgilalizar, d 98%

relante se procede a elirnnar.sin embargo de mnlomidad en lo

dspuelo en el Codgo de Cornercio en su Al 60, en caso de

soportaGe la infqrnacón en medo rflagnát¡co (Deüetos 2527 # 1W y

3354 de 1954) y garanlizars€ su r8producc¡ón exacia pued€ conservar

sdo 10 años en elArdrivo Cenlral, flmplido ele p€riodo se procede a

dir nar d soporte fí§co.

't10Gt5.04 LIBROS OFICIALES PRESUPUESÍ ALES I 20 X x CunÉido elliqrpo de retenqón €n el archivo de geslión y cenlra¡,

ldeccionar una mueslra del 2% para consqvar y dgilaiizar, d 98%

relante se Focede a diÍnar.§n srbargo d€ confomidad en lo

úspu€lo en el Códgo de Cornerc¡o €n su Art. 60, €n caso de

soportarse ]a informac¡ón en medo rnagÉt¡co (De6r€los 2527 de 1950 y

3354 de 1954) y garantizarse su reproducción exacla pu€de conservar

solo 10 años en el Ardrivo Cenlral, curnplido esle p€riodo se pocede a

diTinar d soporie fí§co.

t 10G18 RESERVAS PRESUPUESTALES

.ofden d6 Giro

'G¡ro

2 3 x cunpiidos elliempo de retenc¡on en el archivo de gelion y cental se

oroc€de a d¡rnnar

't00-19 PLANES

t0Gt9 02 PLAN DEACCION

- dan
- lnfornes de avance plan de acción

1 4 x Documento de apoyo para la torna de deqsrcnes que cunpl¡do ellieípo
(b relencion en los archivo de gestion y cental se procede a ei¡ninar.

1 10G19 03 PLAN ESTRATEGICO 4 x Documenlo de apoyo para la loma de deqsones quo curplido d tiefpo
de relencion en los ardrivo de gelion y central se proc€de a elir nar
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TABI.A DE RETENCION DOCUMENTAL CONSEJOPROFESIONAL

NACIONAL DE ARQUTECTURA
ENTIDAD PRoDUcroM: coNSEJo PRoFEstoNAL DE ARourrEcTUM y sus pRoFEstoNEs AUxtLtAREs Y SUS PROFESIONES AUXILIARES
OFICINAPRODUCÍORA: oIRECCIONEJECUT|VA

coDtco: t loo

)

l\JJ

cóorGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcIÓN OISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOArch¡vo de
Gest¡ón

Arch¡vo
Central

CT E M'D s

1100-19 04 PTANES DE MEJOMMIENTO 1 4 X Docurnenlo de apoyo para la toma de decisones que curnplido el tiempo

de relendon en los arctlúo de gelion y cenlral se procede a d¡mnar.

t1ocz) POLIZAS

110G20 01 POLIZAS TODO RIES@ 2 3 x Doormento legal que pasado d liffpo de retencion en d aróúo de
ge§¡on y ceotal, se procede elliÍinar.

110G23 SISTEi/!A GESTIÓN DE CALIDAD
.[ianual de calidad

0 x Doclmentos de apoyo para la @en(bncia, su consqvadón ss
p€flnanenle en el archivo de gelión.

10G2¿ RESOLUCIONES

110024.01 RESOLUCIONES DE SALA 2 8 x X Dodjrnentos de caráder aú n¡lratvo y l€gat que rengan las pdíli¡s y

dreclrices que regulan ¡a orOanizac¡on , por lo lanlo adqúeren el valor

Hilolico Una v€z pasado el ti€mpo de cons€rvac¡on se pfocede a

dgihl2ar y cons€rvar la tolal¡dad de esta sme documenlal.

11c02402 RESOLUCIONES DIRECCION EJECUTVIA 2 I x x Doomentos de carácl€f aúr¡nisifatvo y legal que reiqan hs polítcas y

dr€clricas que regulan la organizaoon , por lo tanlo adquieren elvalor
Hilónco. Una vez pasado el tiernpo de conservadon se procede a

dg¡lalrzar y conservar la tolalidad de esta sefle docllmenlal.

I100.25 TABLAS OE RETENCION OOCUMENTAL CP 0 X Docurnenlo de apoyo para la d@endenqa Su conseryaqon es
pemanenlo hasta lanto culmne su aplicaqón en d arcir¡vo de la

entided

1100-27 acctoNEs JUDICIALES

" Doclrnenlo acción conlra la entidad
-Respuesla debidamenle sopolada
-acluaoón

. Decisión fnal

3 17 x x Seguin lo dspuelo en d Codgo Ov¡l en d t¡lulo lll en su M 2536 e{

li€npo de pres(fpoon de las amones judciales seran de 20 años.

Cumplido ele tiempo se procede a elininar.
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TABI-A DE RETENCION DOCUMENTAL
ENfIDAO PROOUCTORA: CONSEJO PROFESIONAL DE ARQUITECÍURA Y SUS PRoFESIOMS AUXILIARES

oFlclNAPRoDUcToM: DIRECCIoNEJECUTIVA

coDtco: t't0o

CONSEJO PROFESIONAL

NACIONAL DE ARQUITECTURA
Y SUS PROFESIONES AUXILIARES .t\

cÓDtGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOArchivo d.
Gest¡ón

Arch¡vo
Central

CT E M'D S

110029 AUDITORIAS

110G29 01 AUDITORIAS ENTES DE CONÍROL

Cornuficac¡ones

lnloflnes

Ban de mqoramenlo

Avances dan de nxiorariento

X Documénto que regisfa inlormacion vital para la orgarrzación frenle

fesponsabllidades ante enles externos, qu€ pasado d tienpo de

|glenc¡on en d arcilivo centraly ge§1ion se transf€re al arclÍvo hilorico

paf a conseryac¡on permanente.

10G3'l CERTIFICAOOS

1i0G31.01 CERTI F]CADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2 3 x DocllrEnlo de aúrinidrativo que pasado €ltiempo de retoncion se en

d ardnvo de gestion y centralse plocede a €liÍinar

't00-32 CIRCULARES 2 2 x X Docurnenio6 de caácter administalivo y legal que releian las políltcas y

dr€drices qj€ regdan la organ¡zacion , por lo lanlo adquieren el valor

lKoíico t na v€z pasado d l¡erpo de conservacjon se Focede a

dgilalizar y conseryar la lotalidad de ssta s€rie doaJmenlal

110&33

110G33.01

1 10G33 02

corfl fEs aDMtNtsf R Tt\os

COMÍ É ADM]NISTRATIVO COPASO

- Conlancias de reunión

- conlanqas de acliüdades

COMITE ADMINSITRATIVO ACOSO LABORAL

- condanoa dé reunión

- Conlanqa do aclividades

3

3

10

10

x

x

DoqJnenlo de adrinistaüvo que pasado ellieÍpo d€ retencion se en

ei archivo de geslron y cenlral se procede a eltrnnaÍ.
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TABLA DE RETENCISN DSCUMENTAL CoNSEJoPRoFESIoNAL
NACIONAL DE ARQUITECTURA

ENTTDAD pRoDUcroRA: coNsEJo pRoFEStoNAL DE ARQUtrEcfuM y sus pRoFEstoNEs AUxtLtAREs y sus PROFESIONES AUXILIARES
OFICINAPROOUCTOM: DIRECCIONEJECUTIVA

cóDtco: l too

)

.t\

cóDrco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcIÓN DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOArchivo de
Ge6tióñ

Arch¡vo
Central

CT E M/D S

1'100-3/t CONCILIACIONES BANCARIAS

- Original sxtrado bancario

- lilovir ento aooliar dd mes
- Conciliación

20 x
Cumplido d tidrpo de relenc¡ón €n el archivo de geslón y c€nlral,

sdecc¡ona¡ una muesta d€¡ 2,6 para consqvar y dgilalizar, el 98%

reslante se procede a €lirñnar.Sin s¡bargo de confonr¡dad en lo

d¡spuelo en el Códgo de Comerc¡o on su Al. 60, en caso d€

soportarse la ¡nlormac¡ón en r€do magnáico (D€cr€tos 2S2l & 1WO y

3354 de 1954) y garanlizarse su reproduccjón exada puede conssvar
solo 10 años en el Archivo Cenlral, curpl¡do esl€ psriodo s€ proc€de a

d¡m¡nar d soporle fís¡co.

100.35 CONSIGNACIONES

I10G35 0t CONSIGNACIONES PAM CERTIFICADOS OE I'ATRICULA PROFESIOML

Y/O CERÍIFICADOS DE INSCRIPCION PROFESIONAL,

1 20 X x

Curplido d liefrpo de retenc¡ón en d arc]Ívo de gosljón y cenfal,
sel€cdonar una muestra del 2% para cons€fvar y digilalizar, d 98%

restante se procede a dir nü.§n flüargo de confoír¡dad en lo
dwueslo en el Códgo de Comefoo en su Al. 60, en caso de
soporta¡se la inlormación en med¡o magnélim (Decfelos 2527 de 19SO y

3354 de 1954) y garanluarse su reproducdón exacla puede conservar

solo l0 años en €lArci¡vo Central, curplido este periodo se procede a

eliminar el soporte fisico.

110G35 02 CONSIGNACIONES DUPLICADOS DE CERTIFICAOOS DE MATRICULA

PROFESIONAL Y/O CERTIFICADOS DE INSCRIPCION PROFESIONAL

20 x x

Cumplido d tiempo de r€tención en ol archivo de geslión y central,

selocc¡onar una muestra del 2% para conservar y dgilalizar, d 9g%

relante se procede a dir nar Sn enbargo de conforridad en lo
dspuelo en el Código de Comercjo en su Art 60, en caso de

sopoftarse la inlomc¡ón en medo magnélico (Deoelos 2527 de 1950 y

3354 de 1954) y garant¡zarse su reproducción exada puede conse.var

solo 10 años en el Archivo Central, cumplido ete p€riodo sa procede a

d¡minar el sopole físico
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TABI.A DE RBTENCION DOCUMENTAL
ENfIDAD PRODUcfoM: CONSEJO PROfESIONAL DE ARQUIIECTURA Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

OFICINAPRODITCToRA: DIRECCIONEJEGUTIVA

cÓDtco: I loo

CONSEJO PROFESIONAL

NACIONAL DE ARQTIITECTURA
Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

t\JJ

cóDrco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN otsPostctoN FINAL

PROCEDIMIENTOArchivo de
cestión

Archivo
Cenfal CT E M/D s

1 10G35 03 CONSIGNACIONES PARA CERTIFICADOS DE VIGENCIA PROFESIONAL

20 X x

Cun$ido el tiqrpo de rst€¡cl5n en d archivo de gestión y cenlral,

sdeccionar una mu€6ta d€l 2% para {onservar y dgilalizar, el 980/6

relante se procede a diTinar.Sn eÍbargo de mnlorridad en lo

dspue§lo en €l Codigo de Com€rdo en su Art. 60, en caso d€

soportarse la infqmadón en rnedo rlagnéüco (Decretos 2527 de 1 950 y

3354 de 1954) y garanl¿arse su reproducción exacla pued€ mns€rvar

solo 10 años en d Ard vo Central, cumpi¡do esle pefiodo s6 proc€do a

dirinar d soporlo fisrco

100-37 ESCRIfURAS 0 x
Doorfl€rfo q8e por su caráder Egal se coos€{va totalfiente en el

archrvo de gestón

'tm.38 HOJAS DE VIDA

110G38 01 HOJAS DE VIDA CONSEJ€ROS

- Hqa de üda
- Copia aclo addrÍstrativo de delegaqón

- mpia cerlifcado de exjlencja y r€presenlaqón legal expeddo

- O¡ginalAcla deluñla
- Folocofia doqÍnenlo de identidad

- lolocofia d€ h Taq€ta prdesional y/o cerlificado de inscnpcjón

- lnforne de gelión resoludón No

- rnforme ren(k¡ón de crenlas d cukr¡nar una geslión (resoluc¡ón

- cornun¡caoon€s

2 80 X x A parlrr d€lreliro ó de$,i¡nqllación dd consgero, la hoia de vida debe

conssvarse 2 años en el ardrivo d€ gestión, seguidamenle es

conservada 80 años en d Archivo Cenlral, sobre el lotal de las hcias de

l/da que hayan curplido elli€flpo total de conservacjón se debe

sdecoonar el 3olo de esra sene para cons€rvaoon como prezas

doclrrpnlales hiloricas para la ofgBnzaqón

' 00{0 INSCRIPCIONES Y REGISTROS

- lnsqpcjones segundad social

- Rut

Nir

lnscripoones a ent¡dades del elado
, Regilro de frmas mni§erio de rdac¡ones exleriores

CP 0 X Docurnenlos de valor hi§1ófico que se conservan totalrnente en el

archivo de geslión, ya que son utilizados conslanlem€nle por la enlidad

en d Eerqqo de sus funcio¡es
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TABI.A DE RETENCION DOCUMENTAL JOPROFESIONAL
NACIONAL DE ARQUITECTURA

ENTIDAD pRoDUcroM: coNSEJo pRoFEsroNAL DE ARQUtfEcruRA y sus pRoFEsroNEs AuxtLtAREs y sus PROFESIONES AUXILIARES
OFICINAPRODUCÍoM: DIRECCIoN EJECUfIVA

cóDtco: I too

l\JJ

cóDtco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIóN DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOArch¡vo de
Gestión

Archivo
Central

CT E M/D s

I100-42 LIBROS

t 10G¿2.0r LIBRO ACTAS DE SALA DELIBERACION Y DECISION CP 0 x x Docurnenlos de carácter hilofico. Se elauece un pla2o precaucional

de 1 0 años en €l Archivo Central. Una ve¿ fnalice 6sl6 li€(Ipo, se

conssva tolalmonle y r¡crot rm (De€relos 2527 de I 950 y 3354 d€

1954)corno parte de la l¡€moria lnslitucional

11ñ42.02 LIBRO ACf AS DISTINCIONES CP 0 X x Docunpntos de cafáder tilofico. Se esla ece un dazo Fecauqonal
de 'l 0 años en el Aráivo Cenlral. Una vez finalice ele tierpo, s€

conssva lolalnpnte y r¡croflma (Deará06 2527 & I 950 y 3354 de

1954)corno parte de la lr,ieÍtoria lnslitucjonal.

t(xl/l:| LISTADOS

110G43.01 LISTADO DE EGRESADOS DE INSTITUCIONES DE EDUCACIÓN

SUPERIOR

0 X

Documenlos de cconservac¡ón lolal d€ti& a que se requieren para

realizar la verilicación de egresados para la epedoon de la mat¡cula.

I l0G4¿ COMUNICACIONES OFICIALES INIERNAS 2 2 x Documento de aüÍnistrativo que pasado d t¡eípo de retenoon se en

9l atchvo de gelon y centÍal se proced€ a €krxnar

'l loG¡ltt REGISTROS

110045.01 REGISTROS PRESUPUESTALES 2 3 x ooc.lmento de aúrin¡lralivo qu€ pasado d tiernpo de relencjon se en

el archivo de gelún y c€ntral se pfocede a elinnnar.

1100-46 SOPORTES

110G46.0Í SOPORTES ACTAS DE SALA 2 I x Cunddos d tienpo de retenc¡on en d arciivo de g€§lion y cental se

Drocrde a elim¡nar
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TABI-{. DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTOM: CONSEJO PROFESIONAL OE ARQUITECÍURA Y SUS PROF€SlONEs AUXILIARES

OFICINAPRODUCTORA: OIRECCIONEJEC{rTIVA

cóDtco: I too

CONSEJO PROFESIONAL

NACIONAL DE ARQUITECTURA
Y SUS PROFESIONES AUXILIARES .t\

cóDtco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcIÓN DISPoSIcIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOArchivo de
Gestión

Arch¡vo
Central

€T E M/D S

100-17 fIfULOS VALORES 4 x Documentos qu€ por su valor l6gal se cons€rvan en su totalidad

dentras etr§1a d titulo, una vez cancdado e @nserya un año en d
Archivo de Gsslión y cuatro años en e{ kchivo Ceotral, posl€rior se

orocede a d¡mnar

't100-48 TRAMITES

110G48.01 TFAMIIES OE HATRICULA PROFESIONAL Y'O C€RTIFiCADOS DE

INSCRIPCION PROFESIOI{AL

Fomulario de sol¡c¡tud

- Folocopia siroe legide y co.rplela dd documento de

identidad

- Formalo Unrco Solqtud de Docurtoritaoón

Conslanc¡as de lrdn¡le
B'r07

1 5 X x cuÍSido d li€rnpo de retenoón en d afcnúo de gedión se fanliere al

archivo central para su dgitalizadm y conse /acion duranle dnco años

pol€rior se procede a d¡í¡nar,

'r 10G48 02 TRAi'IÍES DE LICENCIA ÍEI'POML ESPECIAL

- Fomulano de solicitud de licenc¡a temporal

- Folo@ia dd dplorna o ado de grado

- Fotocopra dd documenlo de identidad

- carla ¡ndcando la inlención de qercer la probs¡ón en

Colombia

- Sdicdud por parle de la e[presa contralanle

- Aulorüasón aÍediada de poder qercer la ffole§ón del

pais que provonga

Formalo unico Solicitud de Documentaqón

Conslandas de trarúte

- Conlancia de recepc¡ón y/o conslancia de envio de

lrcenqa l€rnporal e*ecjal

1 5 x X Curplido d lienpo de retencjon en el ardúvo de gelión se lranfere al

archivo c€ntral para su digitalizadó,n y conservadon duranle dnco años

Dolerior se pfocede a dimnar,
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TABr_a DE RETENCToN DocUMENTAL 
NAcroNf;IjEEr:,iá3,Tf¿?ilfl I , \

ENTIDAD PRoDUcrop¡: coNsEJo pRoFEstoNAL DE AReuTEcTUM y sus pRoFEStoNEs AUxtLtAREs Y SUS PROFESIONES AUXILIAR¡S I t|¡ J
OFICINAPRODUCfOPÁ: DIRECCIONEJECUTIVA

cóDtco: fioo

cóDtGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcIÓN DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOArchivo de
Gest¡ón

Arch¡vo
Central CT E M/D s

I 10G48 03 TRAIIITES DE OUPLICADOS DE I'ATRICULA PROFESIONAL Y'O
CERTIFICAOOS DE II{SCRIPCION PROFESIONAL Y'O LICENCIA

TEMPORAL

X x
Cunpl¡do elternpo de retendón en elard vo d€ gelión se transfers al

ardwo cenlral para su dgitalización y conservación durante cinco años
poslefior se procede a el¡n¡nar,

- Fqmulaio d€ sdiclud
- Folocopia del docum€nlo de idenlidad

- Original dd denuncio por p€rdda dd doolmnto
o el ofic¡o solicjtando €l dupl¡cado por

repos¡c¡ón

ForrElo Unico Solicilud de Docurn€nlaqón

- Conlanda de snv¡o do dudicado

1100-48 04 TRAÍÚITES DE CERÍIFICADOS DE VIGENCIA PROFESIONAL PARA EL
EXTERIOR

- Carta de solicilud de la vigencja

- Copia dd ceñilica& de vigencia profesonal

- Conlancia de recepción y/o conlancias de envío de

certifcados de vigenda profesional para d exterior

1 x Curpl¡do d lierpo de rolención e¡ d ard¡¡vo de gel¡ón se fanl€fe al

archivo cenlral para su cons€rvación duranle dn@ años poleior se
pfocede a el¡rdnar,

110G48 05 TRAMITES DE SOLICITUDES DE SERVICIOS DESISTIDOS

- Formulario de solicilud y soporles
- Fomalo únrco sollolud de documentación

- Conlancia de recopqón y/o constancja de envio de solicjtud de servloo

de§lida - Soporte devoluoón pago

1 r0 x oocurnentos fac¡lilalivo de valot aú nilrativo pterde su valor una vez

se ha generado la matrícula. 56 cons€rva un años en el arch¡vo de
gelión polenormenle se transfere al arcitvo cenlral curplño el

tiompo de pemanenda se procede a el¡r¡nar

I '100-¡19 soLtctTuDEs

1 't 0G49 0'l SOLICITUDES DE INFOR[,1AOóN 1 I x x vez cuÍdido d li€mpo de perr¡anenqa en el arciivo de getión y

"l 
se procod€ a eliminar

110G49 02 SOLICITUDES CONCEPTOS JURIDICOS A ENTES EXTERNOS 2 X x Cunplido el tempo de relencjón en d aÍchivo de geslión y cenlralse
proced€ a dirnnar prev¡a d¡gitaltzacjón en d ardtivo cental.
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TABI.A DE RETENCION DOCUMENTAL

ENfIDAD PROOUCÍORA: 0ONSEJO PROFESIoNAL DE ARqUITECTURA Y SUs PROFESIOI'IES AUXILIARES

OFICINAPRODUCTOM: OIRECCIONEJECUfIVA

cÓotco: t 100

CoNSEJO PROFESIONAL

NACIONAL DE ARQUITECTURA
Y SUS PROFESIONES AI.IXILIARES

l\fJ

cóDlGo SERIES Y TIPOS OOC UI\,IENTALES

RETENCIÓN DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOArch¡vo de
Gestión

Arch¡vo
Central

CT E M'D s

10G49 03 SOLICITUDES COMISIÓN OE SERVICIOS I 4 x Doq¡mento ad nistralivo, cumpl¡do un año en el Aráuo d€ Geslión, se

fansf€fe al Archivo Cenfalpara su conservaqon duranle qlafo años y

polerior se procede a din¡nar

1 10G50 CONSTANCIAS

110G50.01
-ÓÑSTANoIAS DE ENTREGA DE TRAMITES DE MAIRICULA Y/O
CERTIFICADO DE INSCRIrcIÓN PROFESIONAL

1 5 x Docurnento aúf¡nistralivo, cunplido un año en el Ard vode G€§1¡ón, se

hanli€re al A¡chúo Cental para su conservacjón durante cjnco años y

poslsiü se trocede a dininaf.

110G50 02 CONSÍANCIAS DE ENTREGA TRAMI'fES NO R€CLAMADOS A
NEMPO

1 x Documento adn¡nilralivo, curnplido un año en el Archivo de Gestión, se

[ansfefe al Afdtivo Cenlral para su conservadón durants cinco años y

posl€rior se procede a dir¡nar

't10G52 ORDENES DE PAGO 1 l0 x Una vez curplidos los tsrpos da relenc¡ón en los ardlrvos de g€dión y

central se procede a dimnar

1 10G53 GIROS PRESUPUESTALES 10 X Una vez curnplidos los lrempos de relenc¡ón en los arúivos d€ ge§1ión y

cental se pfocede a elininar

1 10G54 REPORÍES

110G54 01 REPORTES DE LICENJCIAS TEMPORALES APROBADAS

-Reporte

5 X Una vez curnplidos los lie(pos de relención en los arc¡Mos de gelón y

cenlfal se trocede a el¡mnar

110G54.02 REPORTE DE ¡'OVI¡.l|IENTOS BANCARIOS 1 5 x Una vez cumplidos los t¡ernpos de retenc¡ón en los archivos de g€Slión y

.antal se procede a elirnnar
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TABI.A DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRoDUcroM: coNSEJo pRoFEstoNAL DE AReutrEcruFA y sus pRoFEstoNES AUxtLtAREs
OFICINAPROoUCfORA: DtRECCtONEJECUftVA

cóotco: I loo

coNSEjo PROFESTONAL

NACIONAL DE ARQT]ITECTURA
Y SUS PROFESIONES AUXLIARES

t\JJ

cóDrco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOArch¡vo de
Gestión

Archivo
Central

CT E M/D s

I 10G55 RESPUESTAS Y CONSULTAS A ENTES DE CONTROL
-Comunicaciones

,|
8 x Una vez cumplidos los l¡€rmos de relención en los arciivos de geslión i

cenfa¡ se proc€de a lranleflr al ar chlvo hstonco

NOMBRE DEL RESPONSABLE
I = AsUMo o SERIE DOCUMENTAL

E = ASUNTO o SUBSER|E DOCUMENTAL
. = TIPO DOCUMENTAL

CT = CONSERVACIÓN TOTAL
CP = CONSERVACIóN PERMANENTE

E = ELIMINACIóN
D = DIGITALIZACIoN
S = SELECCIÓN
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TABI-A DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRoDUCToRA: CoNSEJO PRoFESIoNAL NACIoNAL DE AROUITECTURA Y SUS PRoFESIONES AUXILIARES

OFICINAPRODUCTOM: SUBOIRECCIÓNJURIDICA

cóDtco: lrlo

CONSEJOPROFESIONALI, \
NACIONAL DE ARQUITECTURA I 

' 
\

YSUS PROFESIONES AUXILIAITES I f J

cóDrco SERTES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCÉN DISPOSrcIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOA¡ch¡vo
de

Gestión

Archlvo
Central

CT E D S

110-l ¡t ACTUACIONES ADTINISTRATIVAS SANCIONATORIAS

' Queja

- Conshncia do radicac¡ón

- Auto pr€vio

- Soporte de rsgisto
- Constanc¡a secIet id

- Auto +ortura y/o auto absti€ne eertura fanib
- Oñcios

- Pruebas y/o constancia

- Auto bán¡to

- Auto dausura debato probatorio Y/o degatos

- Constanc¡asecretaial

- Acto administaüvo

- Documento de noüficación

- Recurso de repo§ción
- Conslanciasacretaial

- Acto administativo

- Documonto de notificación

- Conslanciasqecutoria

3 7

X x

Documentos administativas sancionatorias de círnpetencia dd CPIIAA

franscunido el üempo de retenc¡ón en €l chivo de geslion y centd se

selecciona el 3% y se procede a digitdiza. El porcent+ reslante se

alim¡na.
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TABT-{ DE RETENCIÓN DOCUMENTAL CONSEIO PROFESIONAL ¡ \
NACIONAt, DE ARQUITECTURA I T \

YSUS PROFESIONES AUXILIARES I f J
ENTIDAD PRODUCTOM:

OFICINA PRODUCTORA:

cóDlco: lito

coNSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE ARoUtTEcTURA y sus PROFEST0NES AUxtUiAREs
SUBDIRECCIÓN JUR¡UCA

cóDrco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICóN FINAL

PROCEDIMIENTO
Archlvo

de
Gestón

Archivo
Cental CT E D s

I I10.06
CONTRATOS

1110-06.01 CONIRATACIÓN DIRECTA /CONTRATOS IMÍER¡DMI¡IISTRATIVOS

- Lista de chequeo

- Certifcado de disponibilidad presupuestd

- Corlificación no d¡gonibilidad de persond

- Estudios, doctm€ntos prev¡os y soportes

- Confato
- Documentos legdzación conHo
- Reg¡sto presupues{al

- Designaciónsuperuisor

- Acb de inicio

- lnfomes conbatisb

- Cuenta de cobro y soportes

- lnforme del superv¡sor

- Comprobantes de pago

- Documentos jusiificación modmcación contato

- oocumento mod¡ficación confato

- Actas de term¡nación

- Acta de liqu¡dación

2 20
lUna 

vez liquidado d contato y cumplidos los tirnp* Oáraencion en-
llos 

achivo de geslión y csnH, sdecciond deatorianonte d 30/6 pda

Itansferir 
y conserv en el A¡clivo Hisio¡ico, d 97% rsstaúe se

lprocede a elimina.

I

I

I



)) 3de6

TABI-A DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PROOUCTORA: CONSEJO PROFESIOML NACIONAL DE AROUITECTURA Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

OFICINAPRODUCTOM: SUBDIRECCÉNJUR¡OCA

cóDtco: llto

CONSEJO PROFESIONAL
NACIONAL DE ARQUITECTURA

Y SUS PROFESIONES AUXILIAITES
l\.fJ

cÓDtco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCóN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOArchivo
de

cesüón

Archlvo
Central

CT E D S

1'l'10{6.02 COUTMUCIÓH OINECTA/CONTRATO.S DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

- Usb de chequeo

- C*tificado de disponibilidad presupuestd

- Certjñcación no disponibilidad de personal

- Estudios, documentos prev¡os y soportes

- Conüato

- Documentos legdización contato

- Regisüo presupuesld

- Designaciónsupewisor

- Aoh ds inic¡o

- lnformes contatisa
- Cuenb de cobro y soportes

- lnforme dd supervisor

- Comprobantes de pago

- Documentos julificación modificación contato

- Documento modificación conbato

- Actas de terminación

- Acta de liquidación

20 X X Una vez liquidado el contato y cumplidos los liempos de retención en

los rchivo de gesiión y cenH, seleccion* deatorianenb d 3% paa

hansferir y cons€¡vú en d Arch¡vo H¡slórico, d 97% reshnte se

procede a diminar.
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TABTA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE ARQUITECTURA Y SUS PRoFESIoNES AUXILIARES
OFICINAPRODUCTORA: SUBDIRECCIÓNJUR|OICA

cÓDtco: lll0

coNSEIo PRoFESIONAL
NACIONAL DE ARQUITECTURA

Y SUS PROFESIONES AUXILIARES
l\

f-\

cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO
Archivo

de
Gesüón

Archivo
Central

CT E D S

1110-06.03 CONTRATOS DE SELECCIÓN ABREVIADA DE SUi/II.IISTROS

Usta de chequeo

- Certificado de disponibilidad presupuestal

- Estudios, documentos prev¡os y soportes

- Proceso pliagos de condiciones

- Acto administalivo +ertura proceso de selección

- Proceso d9 s€l€cción y soportes

- Contato

- Registo presupuestd

- Designaciónsupervisor

- lnformes confalista

- Conprobantes de pago

- Documentos jusliñcación modif cación contato

- Documento modificación contato

- Actas de tsrminación

- Acta de liquidación

2 20
lUna 

vez liquidado d contato y cumpl¡dos los üanpos Ue reiánciOn en

llos 
*chivo de gelión y cenbd, sdecc¡onar aleatoriamente el 30,6 pra

lüansferir 
y consenr en d Archivo Hiló¡ico, d 97% restante se

lprocede a dimina.

I

I
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TABI-A DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE ARaUITECTURA Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

OFICINAPRODUCTORA: SUBDIRECCóNJUR¡OICA

cóDtco: lllo

CONSE]OPROFESIONAL I . \
NACIONAL DE ARQUITECTURA I I \

Y SUS PROFESIONES AUXILIARES I f J

cÓDtGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCTÓN DISPOSICÉN FINAL

PROCEDIMIENTOArchivo
de

Gestión

Arch¡vo
Cenkal

CT E D S

'1110-06.04 CONTRATOS DE SELECCIÓN ABREVIADA DE SERVICIOS

- Lisia de chequeo

- C*liñcado de disponibilidad presupueslal

-Estudios, documentos previos y soportss

- Proceso pliegos de condiciones

- Acto administativo apertura Proceso de sdección

- Proceso ds sslección y sopodes

Contato

Regjsto presupuadal

Des¡gnación sup€fviso.

lnformes contratisla

Comprobanles de pago

Docurnentos justifcación modifi cación conbato

Documento modifi cación conbato

Actas de teminac¡ón

Acta de liquidación

2 20 x X Una vez liquidado d contato y cumplidos los üempos de retención en

los achivo de gestión y{entd, seleccionü deatuiamente d 3% paa

fansferk y consery en d Archivo Hislórico, el 97% reslanto se

procede a dimina.

1110-06.05 CONTRATOS DE SELECCIÓN MINIMA CUANTIA

- Lisb de chequeo

- Cxliñcado de diEonibilidad presupuestal

- Estud¡os, documentos previos y soportos

- Regisfo presupuesH

- Designaciónsupervisor

- lnfomes conbatista

- Comprobantes de pago

- Documenlos julifcación modificación conbato

- Documento modiñcación confato

- Achs de term¡nación

- Acta de liquidación

2 20 x X Una vez liquidado el contato y cumplidos los üempos de retención en

los achivo de geslión y cental, seléccionr deatoriamente el 3% Para

banslair y conservar en el A¡chivo Histórico, el 97% relante se

procede a dimina.
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TABI-A DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE ARQUITECTURA Y SUS PROFESIONES AUXILIARES
SUBDIRECCIÓN JURiDICA

CONSEJO PROFESIONAL
NACIONAT, DE ARQUITECTURA

Y SUS PITOFESIONES AUXILIARES
¡\

ff
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

cóDtco: fito

cóDlGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIéN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO
Arch¡vo

de
Gestión

Archlvo
Central

CT E D s

't I t 0-09 ; DE PEÍICIÓN

Derecho de petición

Respuesta

9 x conformidad con lo dispuasio en el Código Contencioso

nin¡stalivo en su Art. 5 y d Código Civil en su Art 1326 la
scripc¡ón de los derechos de petición süá de .l 

O años. Tiempo
bdo a prtir de la aterción de la solicitud. pasado esle üempo se
rede a elimina.

NOMBRE OEL RESPONSABLE
I = ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL

E = ASUNTO O SUBSERTE DOCUMENTAL
- = TIPO DOCUMENTAL

CT = CONSERVACIÓN TOTAL
CP = CONSERVACIÓN PERMANENTE

E = ELIMINACIóN
O = DlGlTALrZActÓN
S = SELECCIóN FECHA 31 DE OCTUBRE DE 2011
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TABI.A DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONSEJO PROFESIONAL DE ARQUITECTURA Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCÓN OE FO¡IENTO

cóDtco: 1l2o

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CONSE]O PROFESIONAL
NACIONAL DE ARQUITECTURA

Y SUS PROFESIONES AUXILIARES

APROBACIÓIÚ

ARRIOLA GÓMEZ
DIRECTORA

DE 201 1

t;\

I = ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL

n = ASUNTO O SUBSERIE DoCUMENTAL
. = TIPO OOCUMENÍAL

CT = CONSERVACIÓN TOTAL
CP = CONSERVACIÓN PERMANENTE

E = ELIMINACIÓN
D = DIGITALIZACION
S = SELECCIÓN

cóorco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

nere¡lc¡ó¡l otsposlcró¡¡ rtHel
PROCEDIMIENTOArchivo de

Gest¡ón
Archivo
Central

CT E M s

1120-22

1120-22.01

PROYECTOS

PROYECTOS DE PROMOCION Y FOMENIO

Ficha técnica

Plan de trabajo

Comun¡cac¡ones

Constancia de reun¡ón

L¡stado de asistencia

Documentos soporte

1 10

X x

Una vez ejecutado el proyecto y cumpl¡dos los tiempo s de retencion

en los archivos de gestion y central, se procede a seleccionar el 3%

de los proyeclos ejectudados para ser transferidos al Archivo

H¡storico, el97% restante se procede a elim¡nar.

1120-51

DEPOSIIO LEGAL

- Normatividad

-Comunicaciones
1 10 x

Una vez cumplidos los tiempos de retenc¡ón en los arch¡vos de
oeslión v cenlral se Drocede a elim¡nar



C UAD RO DE CLAS IFICAC ION DOCUiIENTAL
CONSEJOPROFESIONAL I , \

NACTONALDEARaUmECTURAI I \
Y SUS PROFESIONES AUXILIARES I JJ

FONDO sEcctoN SUBSECGION coDtco SERIE SUBSERIE

OIRECCIOI{ EJECUTIVA

DtRECCtol¡ EJECUTIV

0G0t ACTAS

1100{1.0t ACTAS DE COIITE GOEIERNO EN LINEA

t100-01.02 ACTAS DE COMTE DE ARCHNO

1100-01.05 ACTAS DE REU}IION

100{1.06 ACTAS OE COMITE DE CONCILIACION

m{ ACUEROOS

iim{5 CO PROAáTTES COIITABLES

fi00.0t
OECLIF.ACIOXE§ TRIBUTARI,AS

fitxlot.ot oEct-aRAoot{Es tc^
ÍG(l|.03 DECLARACIOTES OE RETEICIOX EX LA FUEIIIE

mt0 EATADOS FIi¡AIIC|EROS

fi001t I{ISTORIAS LABORAI.ES

floGt2 IIFORIES

1t0G12.17 INFORif,S A ESIIS DE CONTROL Y OTRAS

ENTIDADES DEL ESIADO

110G12.18 NFORITES 0E COf,¡lStON 0E SERVIC|OS

fitx!ll ua/E¡{l Rlo§

r10s13.02 NVENfARIOS DE f RASNFEREI{CIAS

DOCUIIENTALES

10G13.03 NVENTARIO DE ELE¡f,NTOS

llmf5 UBROA OFrcNLES

!1815.01 TIBRO IIAYOR Y BATANCE

10G15.0' tiBRO AUXITIAR

0Gt5.03 LIERO DIARff]

t10Gf5.0a LIBROS OF IC IATES PRESUPUESfAIES

0G RESEWA§ PRE§UPUESIAI-Es

0Gt9 PtAilES

110G13.02 PLAN OE ACCIOi/

1r«I19.03 PLAN ESTRAfEGICO

110F19.04 PLANES DE I.EJOMI.IIENIO

1t0020 POIjZ S

0020¡r )OLIZAS TODO RIESGO

r0czl SISTE¡TA DE GESTION DE I,A CALIOAD

fim2a RESOIUCtOIES

10G2t.0t RESOTUCIONES DE SALA

1G2L02 RESOLUCIONES DIRECCION EJECUf IVA

Í0G25
IABLAS OE REfE}ICIOI{ DOCUf,E}ITAI

it0G2, acdotaEs.lrociaLEs
0c2g AUIXIORIAS

r10G29.01 AUDITORAS E¡ÍIES DE COIITROL

00.3t CERfIFICADOS
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IIG¡2 dRCUI,ARES
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corl trEs aD¡[{tsTRÁ]lvos

110G33_01
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110G3¡l coictÚadotaEs B^¡{cARAs

HB35 cot¡sGxacloIEs
t0G350, COTISIGNACIONES PARA CERTIF¡CADOS DE

I/IAIRICULA PROFESIOMI YD CERTIF ICADOS DE

INSCRIPCION PROFESIOMI"

10L35.02 CONSIGNACIONES DUPT¡CADOS DE

CERTIFICAOOS DE ÍARJETA PROFESIOMI

1100-35.03 CONSIGN^CIONES PARA CERT]FICADOS DE

VIGEÑCtA PROFESIONAI

IflD3? E8CRNURA§

0G3t HoJAS 0E VrD

0G38.01 HO'AS DE VIDA CONSEJEROS

fi0s«) t{scRrPcrol{Es Y REGrsTRos

tim-42 LIBROS

100{201 LIBRO ACTAS OE §qtA DEL]EERACION Y DECISION

100{2 02 LIBRO ACf AS DISTINCIONES

00.43 LISTADOS



CUAD RO DE CLAS IFICACIO N DOCUMENTAL
CoNSEJOPROFESTONAL I \

NACIONAL DE ARQUITECTURA I I \
Y SUS PROFESIONES AUXILIARES I fJ

sEcctoN SUBSECCION coDtGo SERIE SUBSERIE

1100-t3 01 LISTADOS OE EGRESAOOS DE INSTIfUCIONES DE

EDIrcACóN SUPERIOR

fi0G14 coruNtcAct0l¡Es oncIALEs
tltfER las

IIG¡5 REGISTRO§

1100-15.01 REGISTROS PRESUPUESTAES

i'10G1¡ 8{»ORTES

100{6.01 SOPORTES ACTAS DE SALA

llm,a7 TÍTUTO§ VALORES

fl00.4t IRATfIES
100{¡ 01 TRAMITES DE I'A¡RICUTA PROFESIONAT Y/O

CERTIFICAOOS DE INSCRIPCION PROFESIOMI

100-18.02 TRAIITES OE LICENCIA TEI?ORÁL ESPECIAT

10G.{¡.03 TRAMITES DE DUPLICADOS OE I.,IAÍRICULA

PROFESIOMf, Y/O CERT]FICAIDS OE

INSCRIPCION PROf ESIOI{¡I. Y¡C LICENCIA

TEMPORAL

1100{8.04 TMI¡ITES DE CERÍIFICADOS DE VIGENCIA

PROFESIONAL PARA EL EXTE R]OR

1100{¡.05 TRAMIITS OE SOLICITUDES DE SERVICIO§

DES]STIDOS

fi00{g MUOTTtrE§

1t00{9 0t SOLICITUDES DE INFORMACIOI¡
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tt I53 EROA PREST'PUESTALES

ll0G5a REPORTES
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t't0G5402 REPORTES DE IIOVITIE NTOS EANCAR]OS

fi0G56 RESPUESTAS Y COIISULTAS A EI¡IES
OE CO}IIROL

ÍXRECCNOT EJECUfIVA

DIRECCIOI¿ E,ECUTIVA

I}RECCIOiI EJECUTIVA

SUBOIRECOO]I JUEDICA tG00 comnATos
111G06.01 CONTRATACION OIRECTA rcONTRATOS

NTERADMIN ISTRAT¡VOS

110u6.02 CONTRAIACIO¡¡ DIRECTA rcONTRATOS DE

PRESTACION DE SERVICIOS

,10{6{3 CONTMTOS DE SELECCION ABREVIADA DE

SUMINISTROS
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SERVICIOS
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12É2201 PROYECTOS DE PROI¡OCION Y FOT¡ENTO

112&51 DEPOSIÍO LEGAL
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